
 

Διαχειριστής Συμβάσεων Προμηθειών Υλικών και Υπηρεσιών (Αττική) 

Ο κόσμος της ενέργειας μεγαλώνει και εξελίσσεται συνεχώς! Στη ΔΕΗ, αναζητάμε ανθρώπους με όρεξη, γνώσεις και 

θετική ενέργεια, που επιθυμούν να οδηγήσουν την καριέρα τους ένα βήμα παραπέρα. Με ομαδικό πνεύμα, 

εμπιστοσύνη και ενσυναίσθηση, φροντίζουμε για τη διαμόρφωση ενός εργασιακού χώρου με ίσες ευκαιρίες και 

σεβασμό προς όλους, χωρίς διακρίσεις. 

Αν και εσένα σε ενδιαφέρει η προσωπική και επαγγελματική σου εξέλιξη σε ένα περιβάλλον με ευχάριστο κλίμα και 

ευνοϊκές  παροχές, σε καλούμε να πραγματοποιήσεις την αίτησή σου σήμερα κιόλας. Το μέλλον σου είναι εδώ! 

 

Βρες τη θέση σου στον κόσμο της ενέργειας. Apply now! 

Αρμοδιότητες: 

✓ Διενέργεια, καταγραφή και συντονισμός όλων των διαδικασιών από την έναρξη της Διαδικασίας 

Επιλογής (Υπηρεσιών -Προμηθειών) έως και την ανάδειξη  του Προτιμητέου Προσφέροντα, σύμφωνα 

με τα Πρότυπα Τεύχη και το νέο ΚΕΠΥ, μέσω της ηλεκτρονικής πλατφόρμας compareONE & tenderONE 

της εταιρείας cosmoONE 

✓ Σύνταξη Τευχών, Συμφωνητικών καθώς όλων των εγγράφων που απαιτούνται για την ολοκλήρωση της 

κάθε Διαγωνιστικής Διαδικασίας Επιλογής 

✓ Σύνταξη Κριτηρίων Απόδοσης (KPIs) για την αξιολόγηση και παρακολούθηση Προμηθευτών 

✓ Καταχώρηση στο SAP ERP συμβάσεων και παρακολούθηση αυτών 

✓ Καταχώρηση στο SAP ERP των προς πληρωμή τιμολογίων (Εντολές, Πιστοποιήσεις ) 

 

Προϋποθέσεις:  

✓ Πτυχίο ΑΕΙ Οργάνωσης και Διοίκησης Επιχειρήσεων ή Οικονομικής κατεύθυνσης  

✓ Τουλάχιστον επτά (7) έτη εμπειρία στη σύνταξη συμβάσεων με προμηθευτές εξωτερικού – εσωτερικού 

και παρακολούθηση ορθής εκτέλεσης αυτών (συμβατικά -λογιστικά) 

✓ Τουλάχιστον δύο (2) έτη εμπειρία στον κλάδο της Ενέργειας 

✓ Μέλος Οικονομικού Επιμελητηρίου Ελλάδος 

✓ Άδεια ασκήσεως επαγγέλματος Λογιστή  Α’ τάξης 

✓ Γνώση μηχανογραφικών εφαρμογών: Κεφάλαιο της Unisoft, ERP (Entersoft), ERP Navision, Singular 

Logic, ERP SAP θα εκτιμηθεί ως επιπλέον προσόν 

✓ Βασική γνώση της Αγγλικής γλώσσας 

✓ Γνώση χειρισμού προγραμμάτων Microsoft Office (Excel, Word, PowerPoint) & Internet 

 

Δεξιότητες: 

✓ Υπευθυνότητα και προσανατολισμός στο αποτέλεσμα 

✓ Ομαδικότητα και διατμηματική συνεργασία 

✓ Επίλυση προβλημάτων και λήψη αποφάσεων 

✓ Αποτελεσματική επικοινωνία 

✓ Προσαρμοστικότητα 

 

Οφέλη:  

✓ Συμπεριληπτικό περιβάλλον εργασίας 

https://hiringnow.dei.gr/adsUtilities


✓ Συνεχής εκπαίδευση και συμμετοχή σε αναπτυξιακές δράσεις 

✓ Πρόγραμμα ομαδικής ασφάλισης υγείας και ζωής 

✓ Μειωμένο τιμολόγιο κατανάλωσης ρεύματος 

✓ Δυνατότητα ευέλικτων μορφών εργασίας 


